
डाटा ए  टर   पीड टे  ट (टाइ पगं टे ट) के लए नदश 

वषय: सहायक अनभुाग अ धकार (पो  ट कोड : 02) डाटा ए  टर   पीड टे  ट, ( हदं  टाइ पगं पर ा)।  

1. अपा ता, ु ट और समय क  हा न से बचने के लए दए गए नदश  को यान से पढ़। नदश  

को यानपूवक पढ़ने के बाद, आगे बढ़न ेके लए चेक बॉ स पर ि लक कर। 

2. डे कटॉप क यूटर कृत पर द शत पाठ को केवल हदं  म टाइप कया जाना चा हए जसैा क 

ऑनलाइन आवेदन प  म उ मीदवार वारा चुना गया है। 

3. डाटा ए  टर   पीड टे  ट, ( हदं  टाइ पगं पर ा) अ धसूचना म बताए गए अनसुार वाल फाइंग 

कृ त का है। 

4. चरण-I (कं यूटर आधा रत पर ण पर ा) को उ ीण करने वाले सभी शॉट ल ट कए गए 

उ मीदवार  के लए चरण-II (स -II - डटेा एं  पीड टे ट (टाइ पगं पीड)) म उपि थत होना 

अ नवाय है, सवाय उन उ मीदवार  के िज ह अ धसूचना के पैरा-9.5.7 के अनुसार टाइ पगं टे ट 

पर ा म शा मल होने से छूट द  गई है और वे नधा रत ा प म मे डकल माण प  ततु 

करगे। 

5. हदं  मा  यम के लए वक  प का चयन करने वाले अ  य थय  क   यूनतम टाइ पगं  पीड 30 

श  द त मनट होनी चा हए । 

6. न  न ल खत फॉमलूा के आधार पर टाइ पगं पर ा का मू  यांकन कया जाएगा: 

 

 पीड =  [ ( टाईप कये गये कुल क - ोक / 5) – (टाईप कये गये गलत श  द*10) ] 

       15 ( दया गया समय, मनट म) 

 

कोई भी अशु ध श  द/गलती क  अनदेखी नह ं क  जायेगी। 

उदाहरण: ह  द  के लए, टाइप कये गये कुल क - ोक = 2350 

             गलत श  द                = 5 

                   दया गया समय           = 15 मनट 

 

तब,  पीड = [ ( 2350/5 ) – ( 5*10 ) ]   = 28 श  द त मनट  
         15  
प रणाम:  पीड 30 श  द त मनट से कम होने पर पास नह ं कया जाएगा। 
 

7. क   यूटर स टम म अ यथ  वारा लॉग इन करने के बाद, उसे मॉक टाइ पगं टे ट क  शु आत 

करनी है और इसे 2 मनट म पूण करना है, िजसम अ यथ  क -बोड और कंुजी ऑपरेशन क  

जांच करेगा। मॉक टे ट के बाद 10 मनट का ेक टाइम होगा। य द कोई अ यथ  क  स टम 

कंुिजयां काम नह ं कर रह  ह, तो इस ेकटाइम के दौरान उ ह तुरंत पयवे क को रपोट करके 

इसका समाधान करा लेना होगा। ए चुअल हदं  टाइ पगं टे ट अ य थय  के लए द  गई 

जानकार  के अनुसार होगा। 



 

वषय पर ा क  अव ध 

कुल अव ध 
(सामा  य 

अ  य थय  के 
लए) 
 

ाइब अ य थय  
के लए अव ध 

अनपुूरक समय के 
साथ 

सहायक अनभुाग 
अ धकार  हदं  डे  ट 
(टाइ पगं पर ा) 

2 मनट (मॉक टे  ट)+10 
मनट ( ेक टाइम)+15 मनट 
(ए चुअल टाइ पगं टे ट) 

( ाइब अ  यथ  के लए 5 
मनट अ त र  त समय) 

27 मनट 32 मनट  

 

8. िजन ि ट बा धत आवेदक  ने ऑनलाइन आवेदन फाम म लेखक के वक  प का चयन कया 

है, उ  ह टाइ पगं टे  ट हेतु अपने पैरा वाचक को  वयं लाना होगा। पैरा वाचक नयत समय अव ध के 

अ  दर ि ट बा धत अ  य थय  के लए परेै को पढ़गे।  

9.  हदं  के टाइ पगं टे ट के लए फ़ॉ ट मंगल होगा। क -बोड ले-आउट हदं  रे मं टन गेल, म 

उपल ध होगा। 

10. सम थत क -बोड का ले-आउट : 

 हदं  टाइ पगं हेतु - रे मगंटन गेल ले-आउट 

11. िजन द  यांग अ  य थय  ने शार रक द  यांगता क  वजह से टाइ पगं टे  ट के लए  वयं को 

 थायी प से अस म होने का दावा कया है, उ  ह ऐसी पर ा म बैठने और  वा लफाई करने से 

छूट द  जा सकती है, बशत क वह अ  यथ  स म च क  सा ा धकार  अथात ्सरकार   वा   य 

देखभाल सं  थान के स वल सजन, से व न द  ट प  ( द. व. ा. क  वेबसाइट पर उपल  ध) म एक 

माण-प   तुत कर, िजसम उसे टाई पगं टे  ट के समय शार रक अ मता क  वजह से टाइ पगं 

टे  ट के लए  थायी प से अ म होने क  घोषणा क  गई है। अ  यथा टाइ पगं टे  ट म छूट के 

उनके दावे पर द  ल  वकास ा धकरण वारा वचार नह ं कया जाएगा। 

12. इसके अ त र  त, ऐसे अ  यथ  को पर ा क  सूचना के अनुल  नक-7,8 & 9 जो भी लागू हो, 

के अनसुार व न द  ट प  म संगत च क  सा माण-प   तुत करके अपने दावे को पु  ट करना 

होगा। 

 

 
 

 

 



टाइ पगं करते समय  यान म रखने वाले वशेष अनुदेश: 

1. पर ा के समय ऐसी कोई भी वशेष ‘ क  ‘ अथवा अ  य ‘ क  ’ का योग न कर, जो दशाए 

गए पाठ म दए गए श  द  क  टािइ पंग के लये अ नवाय नह ं है। दशाए गए पाठ म 

उि ल खत ‘ केरे  टर/ स  बल ’ के अलावा अ  य कसी वशेष ‘ केरे  टर/ स  बल ’ टाइप न 

कर। 

2. टाइ पगं पर ा अ तबं धत णाल  से होगी। अ तबं धत टाइ पगं म अ  य थय  को टाइ पगं 

पर ा के साथ आगे बढ़ने क  अनमु त द  जाती है, चाहे सा गी गलत तर के से टाइप क  

गई हो। गलत पाठ मूल पाठ म ‘ लाल रंग ’ के फॉ  ट से च  हां कत कया जाएगा, जो 

टे   ट बॉ  स म दशाया जाता है। वह पाठ, जो ठ क तरह से टाइप कया गया है, ‘ हरे रंग ’ 

म दशाया जाएगा। 

ट  अ  यथ  को च  हां कत कए गए श  द को दशाए गए टे   ट म बना कसी ु ट के टाइप 

करना होगा। जसैा क उपयु  त पैरा म यथा  प  ट है, सह  से टाइप कया गया श  द हरे रंग 

से और गलत टाइप  कया गया श  द लाल रंग च  हां कत कया जाएगा।  

4. लाल रंग से च  हां कत  येक गलत श  द को एक गलती के प म माना जाएगा और जसैा 

क पैरा 6 म उि ल खत मू  यांकन मानदंड के अनुसार एक गलती को 10 बार गुणा करके 

दि डत कया जाएगा। कसी भी गलत श  द ( ु ट) क  अनदेखी नह ं क  जाएगी। अत: 

अ  य थय  को सलाह द  जाती है क लाल रंग म च  हां कत टाइप कए गए टे   ट म गलत 

श  द को ठ क करने हेतु बैक  पेस-क  और ऐरो-क  का उपयोग कर। जसेै ह  श  द को ठ क 

टाइप कया जाएगा उस श  द का च  हां कत रंग हरा हो जाएगा। 

5. कृपया यह सु नि चत कर क दशाए गए टे   ट म च  हां कत श  द को ह  टाइप कया जाए। 

च  हां कत श  द अथवा दशाए गए टे   ट म च  हां कत श  द के साथ टाइप कये गए श  द  

के अलावा टाइप कये गए श  द  को गलत श  द ( ु ट ) के प म माना जाएगा चाहे वह 

श  द ठ क टाइप कया गया हो। यह / ये श  द/श  द  को लाल रंग से च  हां कत कया 

जाएगा। अत: अ  य थय  को सलाह द  जाती है क वे दशाए गए टे   ट म च  हां कत श  द 

को ह  टाइप कर और उसके अलावा कुछ और टाइप न कर। 

6. टाइ पगं के लए मॉक टे ट के लए एक लकं शी  ह  डीडीए क  आ धका रक वेबसाइट यानी 

dda.gov.in → Jobs → latest Jobs → Job category → Direct Recruitment 

2023 पर लाइव कया जा सकता है ता क उ मीदवार ऊपर बताए अनुसार टाइ पगं 

सॉ टवेयर से प र चत हो सक। 

7. पर ा के दौरान धैय बनाय रख एव ंशांत रह। कसी भी सम  या के लये आप पयवे क से 

संपक कर, जैसे:-  

I. क -बोड ु ट 

II. मशीन का  वत: ब  द हो जाना 

III. बजल  म बाधा 



IV. ाउजर ै श 

V. आ ट फ शएल  ए  सपाय रगं सेशन 

   8.  य द आप शां त भंग करते ह या कसी भी तरह से पर ा म बाधा उ  प  न करते ह या गलत 

तर के अपनाते ह।   यूटूथ डवाइस, मोबाइल फोन, इले  ो नक घड़ी, कैमरे आ द जसेै 

तबं धत इले  ो नक उपकरण  का उपयोग करते ह, तो आपक  उ  मीदवार  को र द कर 

दया जाएगा और आपके व ध काननूी कायवाह  क  जाएगी। 

   9. घड़ी को सवर पर इ  टॉल कया गया है, इस लये पर ा क  समाि त का शेष समय आपके 

क   यटूर  न के शीष पर दाय कोने म काउ  टडाउन टाइमर द शत होता रहेगा। 

  10. दये गये समय के अनसुार टाइ पगं टे  ट नधा रत समय पर  वत: सब मट हो जायेगा। 

  11. अ य थय  को जब तक अनुम त नह ं मल जाती तब तक पर ा हॉल छोड़ने क  अनमु त 

नह ं द  जाएगी। 

 

 या न कर 

1. दये गए टे   ट को टाइप करने के लये अपे त कोई अ  य ‘ क  ’ अथवा क -कॉि बनेशन 

का योग न कर।   

2. उपल  ध करवाये गये टे   ट म उ  ले खत केरे  टर/ स  बल के अलावा कोई वशेष 

केरे  टर/ स  बल न कर। इससे श  द  क प हो सकते ह, िजससे टाइ पगं ु ट हो सकती है, 

िजसका मू  यांकन टाइ पगं गलती ( ु ट) के प म कया जा सकता है। 

3. टे  ट  तुत करने के बाद और सारांश दशाए जाने के बाद बकै-  पेस अथवा अ  य कोई ‘ क  

’ न दबाय। 

 

PS:     DDA had uploaded a notice on 27.08.2024 regarding schedule of Stage-II examination 
for the posts of Assistant Section Officer and Junior Secretariat Assistant of 
provisionally selected candidates in Stage-I examination. Inadvertently, due to 
typographical errors the post code 01 for the post of Assistant Section Officer was 
mentioned. Now, the same may be read as post code 02. 

 

 

 

 
 

 

 

 


